>~ Le Rotary ouvre
Rotary i< [I I-l des opportunités

District 7030 PETS 2020
Geéerer votre Reunion et votre Club

Presente par :
- DS Soraya Warner-Gustave

- DT Nigel Agul

otary=
Distnict = ¢
= CONFERENCE
‘:Phil ’




Le Rotary ouvre
Rotary Il I] des opportunités

Ordre du Jour

1. Accueil et Présentations.
2. Mener votre Réunion
3. Administrer votre Club
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Le Rotary ouvre
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Introduction

» C’est votre année en tant que Président(e).
» Soraya est la prochaine Secrétaire de District
» Nigel est le prochain Formateur de District
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Deux documents gue vous devriez lire

- GOUVERNANCE D’UN ¢

CLUB DYNAMIQUE

le plan de leadership de votre
club
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Le Rotary ouvre
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Connectez-vous a Rotary.org
Je me forme=>Effectif

Lreer votre compte

Mon Ruta’ytotary.org Q Localiser un Rotary Club _ JE REJOINS LE ROTARY | JE DONNE

J'échange des idées Je passe a I'action Je me forme Gestion Fondation Rotary Actualités et médias Espace Membres

Je me forme sur un Je me forme sur un A propos du Rotary Formation \ '
role sujet Nous rgeindre

Nos priorités Webinaires ! 3 v oy ot o o
Nouveau membre Fffectif N N , " N . te 8 .

Plan d'action
Réles au sein du club Recherche de fonds

Notre structure
Formateurs Actions
Nos dirigeants

Réles au sein du district Creéer un club

%

Diversité, I'équité et Proposer un nouveau membre
Relations publigues l'inclusion
Prix Mos partenaires
Rotaract Histoire Evaluer votre club < .
nteract Finances o
Official Directory . SECOMMANDER UN WOUVEAL MEVSRT
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Documents clés

Conseil de législation
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Rnta ry Mon Rutaﬂotary.org 9 Localiser un Rotary Club _ JE REJOINS LE ROTARY ' JE DONNE

J'échange des idées Je passe a I'action Je me forme Gestion Fondation Rotary Actualités et médias Espace Membres

Je me forme sur un Je me forme sur un A propos du Rotary Formation
role sujet
Nos priorités Webinaires
Nouveau membre Effectif _
Plan d'action
Réles au sein du club Recherche de fonds
Motre structure
Formateurs Actions -
MNos dirigeants
Réles au sein du district Créer un club . o
Diversité, I'équité et
Relations publiques l'inclusion
Prix Mos partenaires
Rotaract Histoire
nteract Finances
Official Directory
Directives &
Procédures
Documents clés
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Rota ry Mon Rotaﬁytotary.org 9 Localiser un Rotary Club _ JE REJOINS LE ROTARY JE DONNE

J'échange des idées Je passe a I'action Je me forme Gestion Fondation Rotary Actualités et médias Espace Membres

Administration Clubs Portail collaboratif Brand Center Articles & Services
& Districts
Applications mobiles Parler du Rotary Boutique

Administration du club officielies du Rotary ) »

Guides pratiques Fournisseurs agrées
Administration du district Outils de gestion

Logos Rotary Global Rewards
Contributions Ressources en ligne

Documentation Déplacements & Frais

Rapports ) )
Publicités

Rotary Club Central »
Photos & vidéos

Redynamiser le Rotary -
Ressources

Waichlater .Share ' I u m u L—Ej

Une ressource a la une

Assistant en ligne de planification de club
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Gérer vos reunions

3 LESREUNIONS 19
Commission Administ:

Une vie de club dynami LES REUNIONS 19
Assembléesdeclub

Visite du gouverneur
Questions

Commission Administrationdeclub___ 20
4 ADMINISTRER VOT : :
Gskortesatoass Une vie de club dynamique 20
e o egemen Assemblées de club g 22
Critéeres . e
Fances Visite du gouverneur 22
stion desrisques :

Trmillerarcemdt  (QUIESLIONS.... 23

Annexe
3. Lesoutils en ligne du Botary 34
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Le Rotary ouvre
Rotary Il I-I des opportunités

Gérer vos reunions

EN TANT QUE PRESIDENT

Organiser des réunions statutaires, des
réunions de comité et des assemblées de
club amicales et fructueuses.

Collaborer avec le secrétaire pour envoyer
les rapports dans les délais et s'assurer
que les changements concernant |'effectif
du club sont communiqués sous 30 jours.

Préparer la visite officielle du gouverneur
et les visites de son adjoint.
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Le Rotary ouvre
Rotary Il I-I des opportunités

Gérer vos reunions

Organiser des réunions statutaires, des
reunions de comité et des assemblées de
club amicales et fructueuses.

e Comment faire?

* J'ai besoin de quelques idées dans la boite a idées, s'il vous
plait, avant que nous continuions?
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Le Rotary ouvre
Rotary [l I] des opportunités

Quelgues Suggestions

e Commencez a I'heure et finissez a I'heure ?

* Ayez des orateurs engagés sur des sujets d'actualité

* Rendez compte de |'état d'avancement des projets
 Faites un retour sur les réalisations des membres

* Organisez un autre type de réunion dans un autre lieu.
 Qu’en est-il du PIS?
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Le Rotary ouvre
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* Participer a I'action et prendre du plaisir avec les
autres membres sont les principales raisons qui
poussent les Rotariens a rejoindre le Rotary et a
y rester.

* Les clubs les mieux-portants varient leurs
activités et offrent de multiples facons de

BILAN DE SANTE

DU CLUB s'impliquer.
— * Essayez un nouveau type d'événement social ou
Zﬁﬁ*é une experience d’action difféerente et observez-
S “m en l'impact sur votre club.
Rotary S
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EN TANT QUE PRESIDENT

Organiser des réunions statutaires, des
réunions de comité et des assemblées de
club amicales et fructueuses.

Collaborer avec le secrétaire pour envoyer
les rapports dans les délais et s’assurer
que les changements concernant |'effectif
du club sont communiqués sous 30 jours.

Préparer la visite officielle du gouverneur
et les visites de son adjoint.

< ST KITTS 6 NEVIS

"Url) Le Rotary ouvre
'] ) des opportunités

ASSEMBLEES DE CLUB

Les assemblées de club sont'occasion d’échanger sur des problématiques
importantes pour les membres. La plupart des clubs se réunissent en assemblée
entre quatre et six fois par an.

Vous présidez les assemblées — a moins que vous ne déléguiez cette tache —

et vous devez sonder les membres pour qu'elles répondent a leurs attentes.
Encouragez chacun a y assister, particulierement les nouveaux membres. Vous
trouverez ci-dessous des suggestions de dates et de sujets.

T S T S

Immédiatement aprés |'assemblée de Discuter des possibilités d'activités
formation du district (avant le 1% juillet) présentées durant |'assemblée de district
(présidée par le président élu)

Aprés le 1% juillet Discuter des objectifs de I'année

Deux semaines avant la visite officielle du  Préparer la visite officielle

gouverneur
A I'occasion de la visite du gouverneur Discuter du club avec le gouverneur

En milieu d’année rotarienne (janvier/ Evaluer les progrés du club vers

février) la réalisation de ses objectifs et la
satisfaction globale, et déterminer les
stratégies pour le reste de I'année, y
compris tout changement

Avril ou mai Echanger des idées dans le cadre d'un

forum ou d’une discussion (actions ou
activités du club)
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EN TANT QUE PRESIDENT

Organiser des réunions statutaires, des

Hisres braees VISITE OFFICIELLE DU GOUVERNEUR

Al or = Eae DU Rl e L'une des principales responsabilités du gouverneur est de se rendre dans chaque
les rapports dans les délais et s'assurer I 3 e ]

que les changements concernant I'effectif club du district dans le cadre d'une visite individuelle ou multiclub pour apporter
du club sont communiqués sous 30 jours. ses conseils et motiver les membres afin d’atteindre les objectifs du club.

Préparer la visite officielle du gouverneur Sipossible, organisez la visite officielle en méme temps qu'un évenement

Sl i sanloclil illustrant les réussites de votre club, par exemple une remise de charte ou de prix,

une cérémonie d'intronisation, un programme d’orientation pour les nouveaux
membres ou une manifestation liée ala Fondation.

Pour préparer la visite ;

» Evaluezles progrés du club vers l'atteinte de ses objectifs, faites un point sur
le moral de vos membres et identifiez leurs questions ou leurs préoccupations
afin d’en discuter avec le gouverneur.

* Préparez des rapports sur les projets, activités et réalisations des commissions.

»
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Le Rotary ouvre
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AVANT DE PASSER A LA DEUXIEME PARTIE, COMBIEN
D'ENTRE VOUS :

* ONT DEJA ETE PRESIDENT ?

* ONT DEJA ETE SECRETAIRE ?

* SONT ROTARIENS DEPUIS MOINS DE CINQ ANS ?
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Le Rotary ouvre
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Pourquoi Paul Harris a t-il créé le
Rotary?

La semaine derniere, on
nous a dit : “Tirez les * Pourquoi avez-vous rejoint le

Ie ons de notre aSSé” Rotary? Tapé dans la case?
. P * Avez-vous apprecié le Rotary?

e Qu’avez-vous apprécie ?
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Administrer votre Club

4 ADMINISTRERVOTRECLUB.....ccccciiiini 25

Critéres de fonctionnement 25
Statuts et Reglement intérieur du club. 26
3 LES REUNIONS Outils en ligne du Rotary 27
Commission Administration d A
Une vie de club dynamique Criteres 28
Assemblées de club ; R
Visite du gouverneur Flnances 29
g tic . .
e Gestion des risques 31
| . A .
¢ ‘}PM'N ISTRER YOTRE €} Travailler avec son district 32
Critéres de fonctionnement
Statuts et Réglement intérieur Questions 33
Outils en ligne du Rotary
Critéres. s
Finances Annexe
Gestion des risques = a
Travailler avec son district . 3 Les Outlls en h'gne du ROtary 34
Questions 33
Annexe
3. Les outils en ligne du Rotary 34
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Administrer votre Club
ER

Superviser la gestion des finances du club _
et s'assurer que la facture semestrielle est Factures en collaboration avec le

réglée dans les délais. trésorier et le secrétaire

Encourager les membres a assister aux -En liaison avec les différents dirigeants

réunions de formation du district.

Minimiser les risques associés aux activités . "y
da dub: - En collaboration avec votre Comité

S'assurer que les logos du Rotary sont

correctement utilisés. - En collaboration avec Image Publique

Rotarys *
District ™~ =

“CONFERENCE ,

»
¥

L ST, KITTS § NEVIS Rotary District 7030 PETS 2020 19

- - -




Rotary =<t [J Y sefommy o,
Administrer votre Club - Gestion des
Risques

* J'ai besoin de quelques idées de ce que sont les risques pour vous. Vous
avez une minute pour taper quatre réponses dans la case.
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Administrer votre Club - Gestion des
Risques

 Planification

Délégation - Les super-héros relevent de la fiction
Perte d’effectif

« Communication — mode et interprétation

Risque financier
* Factures du Rl et du District
* Collectes de fonds par le Club — il est important que vous sachiez toujours ou vous en étes ?
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Le Rotary ouvre
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Administrer votre Club - Gestion des Risques
LEVEE DE FONDS

* Un plan de collecte de fonds efficace

e Assurez-vous que vos membres suivent ces bonnes pratiques financieres pour
promouvoir la transparence et la bonne gestion des fonds :

Faites le bilan financier des fonds collectés conformément aux lois locales.
Demandez au responsable d'un événement d'approuver les dépenses caritatives

Précisez les causes que le produit de |I'événement soutiendra dans vos
promotions.

Délivrez des recus aux donateurs si votre collecte de fonds est considérée
comme un événement déductible des imp6ots.
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CE QUE NOUS N'AVONS PAS
COUVERT

4 ADMINISTRERVOIRECLUB....cocciciicinicncdB

Criteres de fonctionnement. D

3 LES REUNIONS Statuts et Reglement intérieurduclub ... 26

Commission Administration Outils en llgn_e du Rotary ...... 27

Une vie de club dynamique N

Assemblées de club Crlteres_w_w_ ...... 28

Visite du gouverneur .

Questions Flnances 29

ADMINISTRER VOTRE C Gestion des risques __31

Critéres de fonctionnement . 3 3

Statuts et Réglement intérieu Travalller avec son dlStrICt """ 32

Outils en ligne du Rotary Questions 33
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Finances

Gestion des risques A-nnexe

Travailler avec son district . . s

ettt 3. Les outils en ligne du Rotary.. .34

Annexe

3. Les outils en ligne du Rotary 34
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Reste a Compléter

* LES OUTILS ROTARY EN LIGNE - A FAIRE AVEC LES SECRETAIRES

* LES RAPPORTS OBLIGATOIRES - A FAIRE AVEC LES SECRETAIRES ET LES
TRESORIERS

* GESTION FINANCIERE - A FAIRE AVEC LES SECRETAIRES ET LES
TRESORIERS

* TRAVAILLER AVEC LE DISTRICT - A INTEGRER DANS LES DISCUSSIONS
DES A.G. EN PLUS PETITS GROUPES
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QUESTIONS ?
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Merci
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